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NAZWA USLUGI

WYDANIE DECYZJI O USTALENIU PRAWA DO ZASILKU RODZINNEGO WRAZ
Z DODATKAMI DO ZASILKU RODZINNEGO

OPIS USLUGI

Usluga umozliwia ztozenie do Urzgdu Gminy w Sicienku wniosku o ustalenie prawa do zasitku
rodzinnego wraz z dodatkami do zasitku rodzinnego

KOGO DOTYCZY USLUGA

Osoby ubiegajace si¢ o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkami do zasitku
rodzinnego.

CZAS REALIZACJI

Do 1 miesigca od dnia wptywu wniosku do Urzedu Gminy w Sicienku, w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych w terminie do 2 miesigcy.

Whioski na nowy okres zasitkowy:

e Wnioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia rodzinnego na kolejny okres sa
przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku.

e W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o Swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy zlozy
wniosek wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do $wiadczen
rodzinnych oraz wyptata przystugujacych $§wiadczen nastgpuje do dnia 30 listopada.

e W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o Swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy zlozy
wniosek wraz z wymaganymi dokumentami od dnia 1 wrzeénia do dnia 31 pazdziernika,
ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych oraz wyplata przystugujacych swiadczen nastgpuje do
dnia 31 grudnia.

e W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy
wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia
danego roku, ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyptata przystugujacych §wiadczen
nastepuje do ostatniego dnia lutego nastgpnego roku.

WYMAGANE DOKUMENTY

e  Wnhniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkami do zasitku rodzinnego
e Zalaczniki:
Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio:

- zaswiadczenia lub o$wiadczenia dokumentujace wysokos¢ innych dochodéw niz dochody
podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osoéb fizycznych na zasadach
okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30 f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, dotyczace kazdego cztonka rodziny;
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zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego, dotyczace cztonkoéw rodziny rozliczajacych
si¢ na podstawie przepisow o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektorych
przychodow osiagnietych przez osoby fizyczne, zawierajgce informacje odpowiednio o:

a) formie optacanego podatku,

b wysokosci przychodu

¢) stawce podatku

d) wysokosci optaconego podatku

- w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

zaswiadczenia lub o$wiadczenia oraz dowody niezbedne do ustalenia prawa do $wiadczen
rodzinnych:

a) prawomocne orzeczenie s3adu rodzinnego stwierdzajace przysposobienie lub
zaswiadczenie sadu rodzinnego lub osrodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu
sadowym w sprawie o przysposobienie dziecka,

b) prawomocne orzeczenie sagdu orzekajace rozwod lub separacje,

c) orzeczenie sadu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka,

d) oswiadczenie o uczgszczaniu dziecka lub osoby uczacej si¢ do szkoty lub szkoty
Wyzszej,

e) zaswiadczenie pracodawcy albo o$§wiadczenie o okresie, na ktory zostat udzielony urlop
wychowawczy, oraz o okresach zatrudnienia,

f) inne dokumenty potwierdzajgce spelnianie warunkow do przyznania lub ustalenia
wysokosci §wiadczenia rodzinnego bedacego przedmiotem wniosku.

llekro¢ w postgpowaniach w sprawach o przyznanie §wiadczen rodzinnych jest wymagane
potwierdzenie nastepujacych okolicznosci:

a) uczeszczanie dziecka lub osoby uczacej si¢ do szkoly lub szkoty wyzszej,

b) wysoko§¢ dochodu rodziny lub cztonkéw rodziny uzyskanego przez rodzing lub
czlonkow rodziny w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w tym
dochoddéw, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1,

c) wielko$¢ gospodarstwa rolnego,

d) nieponoszenie optaty za pobyt cztonka rodziny w instytucji zapewniajacej catodobowe
utrzymanie,

e) termin 1 okres, na jaki zostal udzielony przez pracodawceg urlop wychowawczy, oraz
okresy zatrudnienia,

f) niekorzystanie z calodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w specjalnym
os$rodku szkolno-wychowawczym

- osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie $wiadczenia rodzinnego przedklada zaswiadczenie albo
o$wiadczenie.

OPLATY

Nie podlega optacie

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy za
posrednictwem Wojta Gminy Sicienko w ciggu 14 dni od dnia jej dorgczenia stronie.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz.
1518 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r.
w sprawie sposobu i trybu postegpowania w sprawach o przyznanie $§wiadczen rodzinnych oraz
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zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i oSwiadczeniach o
ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych (Dz. U. 2017 poz. 1466)

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2015 r. w sprawie wysoko$ci dochodu rodziny
albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowigcych podstawe ubiegania si¢ o zasitek rodzinny i
specjalny zasitek opiekunczy, wysokoSci $wiadczen rodzinnych oraz wysoko$ci zasitku dla
opiekuna (Dz. U. z 2015 r. poz. 1238)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z
2017 r. poz. 1257)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko,
Referat Kadr, Ptac i Swiadczen Rodzinnych, pokéj nr 19

NUMER TELEFONU I FAXU - tel.: +48 52 58 70 760, fax: +48 52 58 70 760
e-mail: rodzinne@sicienko.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedzialek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30,
Wtorek 8.00 - 17.00, Piatek 7.30 - 14.30

INFORMACJE DODATKOWE

e Zasitek rodzinny przystuguje do ukonczenia przez dziecko:
- 18 roku zycia lub
- nauki w szkole, jednak nie dtuzej niz do ukonczenia 21 roku zycia, albo
- 24 roku zycia, jezeli kontynuuje nauke w szkole lub w szkole wyzszej i legitymuje si¢
orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci.

e Zasitek rodzinny przystuguje osobie uczacej si¢ w szkole lub w szkole wyzszej, jednak nie dluzej
niz do ukonczenia 24 roku zycia.

e Zasitek rodzinny przystuguje jezeli dochod rodziny w przeliczeniu na osobg albo dochdd osoby
uczacej si¢ nie przekracza kwoty 674,00 zi, a w przypadku gdy czlonkiem rodziny jest dziecko
legitymujace si¢ orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o umiarkowanym albo o
znacznym stopniu niepelnosprawnosci - kwoty 764,00 z1.

o Wysoko$¢ zasitku rodzinnego wynosi miesigcznie:

- 95,00 zt na dziecko w wieku do ukonczenia 5 roku zycia;
- 124,00 ztna dziecko w wieku powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 18 roku zycia;
- 135,00 zt na dziecko w wieku powyzej 18 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkami do zasitku
rodzinnego
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